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Załącznik nr 1  

Instrukcja  

Uwaga - Wszystkie Zaświadczenia wydane przez podmioty trzecie uznaje się za 

ważne przez okres 30 dni od dnia ich wystawienia i muszą one potwierdzać 

spełnienie kryteriów kwalifikowalności na dzień rozpoczęcia pierwszej formy wsparcia 

w Projekcie, tj. doradztwa zawodowego.  

Dokumenty potwierdzające kwalifikowalność Uczestnika do Projektu 

miejsce zamieszkania na terenie subregionu nadwiślańskiego zgodnie z 

ustawą z dnia 23 kwietnia 1964 r. – Kodeks cywilny 

potwierdzenie:  

⎯ wystawione na daną osobę i jej adres zamieszkania dokumenty 

zobowiązaniowe np. kserokopie decyzji dot. podatku od nieruchomości, 

pierwsza strona zeznania podatkowego PIT z potwierdzeniem złożenia w 

Urzędzie Skarbowym, kopie rachunków lub faktur za media, ścieki, odpady 

komunalne, 

⎯ inne równoważne dokumenty, np. umowa najmu/użyczenia lokalu 

mieszkalnego, wpis z Ksiąg Wieczystych, akt własności lokalu, karta pobytu 

w przypadku cudzoziemców wydana na okres obejmujący realizację Usługi 

Rozwojowej, 

⎯ zaświadczenie o zameldowaniu na pobyt stały lub czasowy wraz z 

oświadczeniem Kandydata/Kandydatki o miejscu zamieszkania – załącznik 

nr 12 (jedynie w przypadku braku możliwości przedstawienia dokumentów z 

powyższych punktów, możliwe do uzyskania „od ręki” pod poniższym 

adresem Link - Rejestr PESEL GOV 1). 

praca na terenie subregionu nadwiślańskiego (na podstawie umowy o pracę, 

mianowania, powołania lub innej formy stosunku służbowego, umowy 

cywilnoprawnej – np. Karta Nauczyciela, pracy służbach mundurowych, 

prowadzenia działalności gospodarczej lub gospodarstwa rolnego, prowadzenia 

działalności nierejestrowanej) 

potwierdzenie: 

⎯ zaświadczenie o zatrudnieniu wydane przez pracodawcę (zaświadczenie 

stanowi Załącznik nr 3) lub inny równoważny dokument (przy czym 

dokument ten musi zawierać, oprócz danych zakładu pracy i pracownika, 

                                                           
1
 Link - Rejestr PESEL - gov 

https://www.gov.pl/web/gov/sprawdz-swoje-dane-w-rejestrze-pesel
http://www.gov.pl/web/gov/sprawdz-swoje-dane-w-rejestrze-pesel
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również miejsce zatrudnienia (wykonywania pracy)), 

⎯ zaświadczenie z Kasa Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego2 o objęciu 

ubezpieczeniem społecznym i zdrowotnym z tytułu zatrudnienia (za okres 

obejmujący 3 miesiące przed dniem złożenia Formularza zgłoszeniowego do 

Projektu) z podaniem podstawy ubezpieczenia, 

⎯ wydruk z CEIDG lub KRS w przypadku osoby prowadzącej działalność 

gospodarczą (wraz z wydrukiem należy złożyć Formularz informacji 

przedstawianych przy ubieganiu się o pomoc de minimis (zał. nr 5)), 

⎯ wpis do odpowiednich rejestrów w zakresie prowadzenia działalności 

gospodarczej np. praktyka zawodowa związana z działalnością leczniczą 

etc., 

⎯ osoba prowadząca działalność nierejestrowaną na potwierdzenie statusu 

może przedstawić oświadczenie i jednocześnie np. kopię zeznania 

podatkowego. 

nauka na terenie subregionu nadwiślańskiego  

potwierdzenie: 

⎯ zaświadczenie o uczęszczaniu do szkoły/placówki,  

⎯ ważna legitymacja szkolna lub studencka. 

a) Osoba w niekorzystnej sytuacji na rynku pracy (grupa osób stanowiąca 

minimum 50% uczestników Projektu) 

Osoba w wieku 18-29 lat 

potwierdzenie: 

Weryfikacja systemowa na podstawie numeru PESEL/nr dokumentu 

potwierdzającego tożsamość 

Kobieta 

potwierdzenie: 

Weryfikacja systemowa na podstawie numeru PESEL/nr dokumentu 

potwierdzającego tożsamość 

Osoba w wieku 55 lat i więcej 

potwierdzenie: 

Weryfikacja systemowa na podstawie numeru PESEL/nr dokumentu 

                                                           
2
 Z udziału w Projekcie wykluczeni są producenci rolni na podstawie §3 ust. 1 Rozporządzenia 

Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 20 grudnia 2022 r. w sprawie udzielania pomocy de 
minimis oraz pomocy publicznej w ramach programów finansowanych z Europejskiego Funduszu 
Społecznego Plus (EFS+) na lata 2021–2027. Wyłączenie nie dotyczy zatem domowników, członków 
rodzin, emerytów i rencistów rozlicznych, pomocników rolnika i osób zatrudnionych w rolnictwie itp. 
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potwierdzającego tożsamość 

Osoba długotrwale bezrobotna  

potwierdzenie: 

Weryfikacja przez pracownika Powiatowego Urzędu Pracy dokonywana na 

podstawie zdarzeń wygenerowanych z wewnętrznego systemu Syriusz 

(screen/zaświadczenie) 

Osoba o niskich kwalifikacjach zawodowych (tj. posiadająca maksymalnie 

wykształcenie średnie) 

potwierdzenie: 

Ostatnie świadectwo ukończenia szkoły/dyplom 
 

Osoba z niepełnosprawnościami 

potwierdzenie: 

Aktualne orzeczenie o niepełnosprawności 

Osoba sprawująca opiekę nad osobami z niepełnosprawnościami czy 

osobami potrzebującymi wsparcia w codziennym funkcjonowaniu 

potwierdzenie: 

Dokumenty potwierdzające sprawowanie opieki nad osobą z 

niepełnosprawnościami czy osobami potrzebującymi wsparcia w codziennym 

funkcjonowaniu, w tym: 

− Decyzja o przyznaniu Specjalnego zasiłku opiekuńczego czy np. 

świadczenia pielęgnacyjnego, wydaną przez organ odpowiedni dla danego 

obszaru (np. MOPS, GOPS). 

− Dokument powierzający opiekę prawną (np. akt urodzenia, postanowienie 

sądu o ustanowieniu opiekuna, pełnomocnictwo). 

− Orzeczenie dotyczące osoby zależnej, wskazujące na konieczność opieki 

przez osoby trzecie wraz z dokumentem potwierdzającym sprawowanie 

opieki (np. decyzja z MOPS, oświadczenie osoby sprawującej opiekę). 

− Inne dokumenty potwierdzające faktyczne sprawowanie opieki (np. decyzja 

o przyznaniu świadczeń pielęgnacyjnych, zaświadczenie z ośrodka pomocy 

społecznej). 

W przypadku braku w/w dokumentów oświadczenie osoby, która wymaga opieki 

lub gdy jest to niemożliwe/utrudnione, oświadczenie osoby sprawującej opiekę 

podpisane przez nią i osobę, która opieki wymaga. 

b) Potwierdzenia swojego statusu na rynku pracy. Wymagane jest dostarczenie 

odpowiednich dokumentów m.in. takich jak: 

Osoba bierna zawodowo 

potwierdzenie: 
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⎯ zaświadczenie z ZUS potwierdzające brak ubezpieczenia z tytułu 

zatrudnienia (należy złożyć wniosek do ZUS o wydanie zaświadczenia/ 

informacji z konta osoby ubezpieczonej lub wygenerować potwierdzenie z  

Platformy Usług Elektronicznych ZUS)  

Osoba posiadająca status emeryta/rencisty 

potwierdzenie  

⎯ dokument potwierdzający prawo do emerytury (np. decyzja o waloryzacji 

emerytury lub inny dokument wydany przez organ rentowy) 

Osoba pracująca – patrz pkt. a) 

Osoba bezrobotna – nie dotyczy (Operator i Partnerzy weryfikują we własnym 

zakresie) 

c) Uczestnicy będący obywatelami państw trzecich 

Osoba będąca obywatelem państw trzecich  

potwierdzenie:  

⎯ karta pobytu, wydruk z rejestru PESEL wydany przez właściwą instytucję lub 

inne równoważne dokumenty 

Uwaga: Zaświadczenie uznaje się za ważne przez okres 30 dni od 

dnia jego wydania 

d) Klasyfikacja Usługi Rozwojowej do jednej z Inteligentnych Specjalizacji Pomorza 

(ISP) 

Obszary Inteligentnych Specjalizacji Pomorza (ISP) 

1) ISP 1 – Technologie offshore i portowo - logistyczne; 

2) ISP 2 – Technologie interaktywne w środowisku nasyconym informacyjnie; 

3) ISP 3 – Zielona energia - Technologie ekoefektywne; 

4) ISP 4 – Wspólne Zdrowie - Technologie medyczne w zakresie zdrowia ludzi, 

zwierząt i środowiska jako jednego wspólnego ekosystemu. 

Więcej informacji:  

Zakresy przedmiotowe ISP stanowią załącznik nr 1 do Uchwały Nr 591/549/24 

Zarządu Województwa Pomorskiego z dnia 21 maja 2024 r. w sprawie określenia 

Inteligentnych Specjalizacji Pomorza3. 

e) Klasyfikacja Usługi Rozwojowej do Branż Kluczowych gospodarki województwa 

pomorskiego z uwzględnieniem specyfiki subregionalnej 

                                                           
3
 Link do strony internetowej - Uchwała i załącznik do Uchwały ISP  

https://bip.pomorskie.eu/a,71306,w-sprawie-okreslenia-inteligentnych-specjalizacji-pomorza.html
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Branże Kluczowe 

Branża budowlana: 

 DZIAŁ 41: Roboty budowlane związane ze wznoszeniem budynków 

 DZIAŁ 42: Roboty związane z budową obiektów inżynierii lądowej i wodnej 

 DZIAŁ 43: Roboty budowlane specjalistyczne 

 DZIAŁ 23: Produkcja wyrobów z pozostałych mineralnych surowców 

niemetalicznych 

Branża drzewno-meblarska: 

 DZIAŁ 02: Leśnictwo i pozyskiwanie drewna 

 DZIAŁ 16: Produkcja wyrobów z drewna oraz korka, z wyłączeniem mebli; 

produkcja wyrobów ze słomy i materiałów używanych do wyplatania 

 DZIAŁ 31: Produkcja mebli 

Branża kreatywna: 

 DZIAŁ 32: Pozostała produkcja wyrobów 

 PKD 74.1: Działalność w zakresie specjalistycznego Projektowania    

Branża rolno-spożywcza: 

 DZIAŁ 01: Uprawy rolne, chów i hodowla zwierząt, łowiectwo, wyłączając 

działalność usługową 

 DZIAŁ 03: Rybactwo 

 DZIAŁ 10: Produkcja artykułów spożywczych 

 DZIAŁ 11: Produkcja napojów 

Branża metalowo-maszynowa: 

 DZIAŁ 25: Produkcja metalowych wyrobów gotowych, z wyłączeniem 

maszyn i urządzeń 

 DZIAŁ 28: Produkcja maszyn i urządzeń, gdzie indziej niesklasyfikowana 

 DZIAŁ 33: Naprawa, konserwacja i instalowanie maszyn i urządzeń 

Branża turystyki, czasu wolnego i MICE (ang. Meetings, Incentives, 

Conferences, Exhibitions): 

 DZIAŁ 55: Zakwaterowanie 

 DZIAŁ 56: Działalność usługowa związana z wyżywieniem 

 DZIAŁ 79: Działalność organizatorów turystyki, pośredników i agentów 

turystycznych oraz pozostała działalność usługowa w zakresie rezerwacji i 

działalności z nią związane 

 PKD 82.3: Działalność związana z organizacją targów, wystaw i 

kongresów 

 DZIAŁ: 90: Działalność twórcza związana z kulturą i rozrywką  

 DZIAŁ: 91: Działalność bibliotek, archiwów, muzeów oraz pozostała 

działalność związana z kulturą  

 DZIAŁ 93: Działalność sportowa, rozrywkowa i rekreacyjna 
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Branża tworzyw sztucznych: 

 DZIAŁ 22: Produkcja wyrobów z gumy i tworzyw sztucznych 

Zakres Branż kluczowych gospodarki województwa pomorskiego z uwzględnieniem 

specyfiki subregionalnej stanowi Uchwała Nr 1502/48/24 Zarządu Województwa 

Pomorskiego z dnia 10 grudnia 2024 r. w sprawie wyboru branż kluczowych dla 

gospodarki województwa pomorskiego z uwzględnieniem specyfiki subregionalnej 

wraz z załącznikiem do Uchwały4. 

f) Usługa dotycząca sektora środowiska, klimatu, energii, gospodarki o obiegu 

zamkniętym lub biogospodarki. 

Usługa dotycząca sektora środowiska, klimatu, energii, gospodarki o obiegu 

zamkniętym lub biogospodarki to usługa wpisująca się między innymi w zakres 

branż określonych w przepisach dotyczących ochrony środowiska. 

Jednym z dokumentów, na który należy się powołać, jest: 

Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 2 marca 1999r.w sprawie Polskiej 

Klasyfikacji Statystycznej Dotyczącej Działalności i Urządzeń Związanych z Ochroną 

Środowiska.Dz.U.1999 nr 25 poz. 218 

Link: https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU19990250218 

W rozporządzeniu tym wymienione są konkretne branże i odpowiadające im kody 

PKD (Polskiej Klasyfikacji Działalności), które uznaje się za związane z ochroną 

środowiska. 

Uwaga: 

Kody PKD zawarte w tym rozporządzeniu są już nieaktualne, ponieważ od 1 

stycznia 2025 r. obowiązuje nowa wersja klasyfikacji PKD. Mimo, że rozporządzenie 

nie zostało zaktualizowane, nadal obowiązuje – dlatego należy samodzielnie 

odnieść się do obecnie obowiązującej klasyfikacji PKD i znaleźć odpowiedni, 

analogiczny kod działalności. 

Link:(Dz. U. z 2024 r. poz. 1799) 

https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/download.xsp/WDU20240001936/O/D20241936.pdf 

g) Kompetencje cyfrowe 

Wiemy, że w skład kompetencji cyfrowych wchodzą: 

⎯ kompetencje informatyczne obejmujące posługiwanie się komputerem i 

innymi urządzeniami elektronicznymi, bezpieczne korzystanie z internetu, 

                                                           
4
 Link do strony internetowej - Uchwała i załącznik do Uchwały Branże Kluczowe   

https://www.bip.pomorskie.eu/a,72627,zmieniajaca-uchwale-w-sprawie-wyboru-branz-kluczowych-dla-gospodarki-wojewodztwa-pomorskiego-z-uwzgl.html
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aplikacji i oprogramowania, nowych inteligentnych technologii cyfrowych oraz 

umiejętność stosowania metod pochodzących z informatyki przy 

programowaniu i tworzeniu rozwiązań informatycznych dla problemów z 

różnych dziedzin (myślenie komputacyjne); 

⎯ kompetencje informacyjno-komunikacyjne, polegające na umiejętności 

wyszukiwania informacji, rozumienia jej, a także selekcji i oceny krytycznej, 

jak również komunikowania się na odległość za pomocą technologii 

cyfrowych; 

⎯ kompetencje funkcjonalne, czyli realne wykorzystanie powyższych 

kompetencji w różnych sferach codziennego życia, takich jak finanse, praca i 

rozwój zawodowy, utrzymywanie relacji, zdrowie, hobby, zaangażowanie 

obywatelskie, życie duchowe itd., zgodnie z zasadami bezpiecznego 

korzystania z technologii cyfrowych.  

OPIS KOMPETENCJI CYFROWYCH 

Link - kompetencje cyfrowe  

PIĘĆ OBSZARÓW UMIEJĘTNOŚCI CYFROWYCH 

Link - Definicja i poziomy kompetencji cyfrowych 

h) Usługa prowadząca do uzyskania kwalifikacji zgodnych z Zintegrowanym 

Systemem Kwalifikacji (ZSK)  

Zintegrowany Systemem Kwalifikacji (ZSK) 

Usługa prowadząca do uzyskania kwalifikacji zgodnych z Zintegrowanym Systemem 

Kwalifikacji (ZSK)5, realizowana przez jednostkę zarejestrowaną w Zintegrowanym 

Rejestrze Kwalifikacji, zgodnie z informacjami zawartymi w Karcie Usług 

Rozwojowych.  

Link do strony internetowej - Zintegrowany Rejestr Kwalifikacji  

 

                                                           
5 Link do dokumentu - Uchwała o ZSK  

https://www.gov.pl/web/cyfryzacja/kompetencje-cyfrowe
https://kompetencjecyfrowe.gov.pl/aktualnosci/wpis/definicja-i-poziomy-kompetencji-cyfrowych
https://kwalifikacje.gov.pl/
https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/download.xsp/WDU20160000064/U/D20160064Lj.pdf

