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Zatacznik nr 1
Instrukcja

Uwaga - Wszystkie Zaswiadczenia wydane przez podmioty trzecie uznaje sie za
wazne przez okres 30 dni od dnia ich wystawienia i muszg one potwierdzac¢
spetnienie kryteriow kwalifikowalnosci na dzien rozpoczecia pierwszej formy wsparcia
w Projekcie, tj. doradztwa zawodowego.

Dokumenty potwierdzajgce kwalifikowalnos¢ Uczestnika do Projektu

miejsce zamieszkania na terenie subregionu nadwislanskiego zgodnie z
ustawg z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny

potwierdzenie:

— wystawione na dang osobe i jej adres zamieszkania dokumenty
zobowigzaniowe np. kserokopie decyzji dot. podatku od nieruchomosci,
pierwsza strona zeznania podatkowego PIT z potwierdzeniem ztozenia w
Urzedzie Skarbowym, kopie rachunkdéw lub faktur za media, Scieki, odpady
komunalne,

— inne rownowazne dokumenty, np. umowa najmu/uzyczenia lokalu
mieszkalnego, wpis z Ksigg Wieczystych, akt wkasnosci lokalu, karta pobytu
w przypadku cudzoziemcdw wydana na okres obejmujgcy realizacje Ustugi
Rozwojowej,

— zaswiadczenie o zameldowaniu na pobyt staty lub czasowy wraz z
oswiadczeniem Kandydata/Kandydatki o miejscu zamieszkania — zatgcznik
nr 12 (jedynie w przypadku braku mozliwosci przedstawienia dokumentéw z
powyzszych punktéw, mozliwe do uzyskania ,0d reki” pod ponizszym
adresem Link - Rejestr PESEL GOV ).

praca na terenie subregionu nadwislanskiego (na podstawie umowy o prace,
mianowania, powofania lub innej formy stosunku stuzbowego, umowy
cywilnoprawnej — np. Karta Nauczyciela, pracy stuzbach mundurowych,
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej lub gospodarstwa rolnego, prowadzenia
dziatalnosci nierejestrowanej)

potwierdzenie:

— zaswiadczenie o zatrudnieniu wydane przez pracodawce (zaswiadczenie
stanowi Zatgcznik nr 3) lub inny rownowazny dokument (przy czym
dokument ten musi zawieraé, oprocz danych zaktadu pracy i pracownika,

! Link - Rejestr PESEL - gov
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réwniez miejsce zatrudnienia (wykonywania pracy)),

zaswiadczenie z Kasa Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego? o objeciu
ubezpieczeniem spotecznym i zdrowotnym z tytutu zatrudnienia (za okres
obejmujgcy 3 miesigce przed dniem ztozenia Formularza zgtoszeniowego do

Projektu) z podaniem podstawy ubezpieczenia,

— wydruk z CEIDG lub KRS w przypadku osoby prowadzgcej dziatalno$¢
gospodarczg (wraz z wydrukiem nalezy ztozy¢ Formularz informacji
przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis (zat. nr 5)),

— wpis do odpowiednich rejestrow w zakresie prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej np. praktyka zawodowa zwigzana z dziatalnoscig leczniczg
etc.,

— osoba prowadzgca dziatalnosc¢ nierejestrowang na potwierdzenie statusu
moze przedstawi¢ oswiadczenie i jednoczesnie np. kopie zeznania
podatkowego.

nauka na terenie subregionu nadwislanskiego

potwierdzenie:

— zaswiadczenie o uczeszczaniu do szkoty/placowki,

— wazna legitymacja szkolna lub studencka.

a) Osoba w niekorzystnej sytuacji na rynku pracy (grupa osob stanowigca
minimum 50% uczestnikéw Projektu)

Osoba w wieku 18-29 |at

potwierdzenie:
Weryfikacja systemowa na podstawie numeru PESEL/nr dokumentu
potwierdzajgcego tozsamosc

Kobieta

potwierdzenie:
Weryfikacja systemowa na podstawie numeru PESEL/nr dokumentu
potwierdzajgcego tozsamosé

Osoba w wieku 55 lat i wiecej

potwierdzenie:
Weryfikacja systemowa na podstawie numeru PESEL/nr dokumentu

? Z udziatu w Projekcie wykluczeni sg producenci rolni na podstawie §3 ust. 1 Rozporzadzenia

Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 20 grudnia 2022 r. w sprawie udzielania pomocy de
minimis oraz pomocy publicznej w ramach programéw finansowanych z Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus (EFS+) na lata 2021-2027. Wytgczenie nie dotyczy zatem domownikéw, cztonkéw
rodzin, emerytéw i rencistow rozlicznych, pomocnikéw rolnika i 0séb zatrudnionych w rolnictwie itp.
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potwierdzajgcego tozsamosc¢

Osoba diugotrwale bezrobotna

potwierdzenie:

Weryfikacja przez pracownika Powiatowego Urzedu Pracy dokonywana na
podstawie zdarzeh wygenerowanych z wewnetrznego systemu Syriusz
(screen/zaswiadczenie)

Osoba o niskich kwalifikacjach zawodowych (tj. posiadajgca maksymalnie
wyksztatcenie Srednie)

potwierdzenie:
Ostatnie Swiadectwo ukonczenia szkoty/dyplom

Osoba z niepetnosprawnosciami

potwierdzenie:
Aktualne orzeczenie o niepetnosprawnosci

Osoba sprawujaca opieke nad osobami z niepetnosprawnosciami czy
osobami potrzebujacymi wsparcia w codziennym funkcjonowaniu

potwierdzenie:

Dokumenty potwierdzajgce sprawowanie opieki nad osobg z
niepetnosprawnosciami czy osobami potrzebujgcymi wsparcia w codziennym
funkcjonowaniu, w tym:

- Decyzja o przyznaniu Specjalnego zasitku opiekunnczego czy np.
Swiadczenia pielegnacyjnego, wydang przez organ odpowiedni dla danego
obszaru (np. MOPS, GOPS).

- Dokument powierzajgcy opieke prawng (np. akt urodzenia, postanowienie
sadu o ustanowieniu opiekuna, petnomocnictwo).

- Orzeczenie dotyczace osoby zaleznej, wskazujgce na koniecznosc¢ opieki
przez osoby trzecie wraz z dokumentem potwierdzajgcym sprawowanie
opieki (np. decyzja z MOPS, oswiadczenie osoby sprawujgcej opieke).

- Inne dokumenty potwierdzajgce faktyczne sprawowanie opieki (np. decyzja
0 przyznaniu $wiadczen pielegnacyjnych, zaswiadczenie z osrodka pomocy
spotecznej).

W przypadku braku w/w dokumentow oswiadczenie osoby, ktora wymaga opieki
lub gdy jest to niemozliwe/utrudnione, oswiadczenie osoby sprawujgcej opieke
podpisane przez nig i osobe, ktdra opieki wymaga.

b) Potwierdzenia swojego statusu na rynku pracy. Wymagane jest dostarczenie
odpowiednich dokumentéw m.in. takich jak:

Osoba bierna zawodowo

potwierdzenie:
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— zaswiadczenie z ZUS potwierdzajgce brak ubezpieczenia z tytutu
zatrudnienia (nalezy ztozy¢ wniosek do ZUS o wydanie zaswiadczenia/
informacji z konta osoby ubezpieczonej lub wygenerowac potwierdzenie z
Platformy Ustug Elektronicznych ZUS)

Osoba posiadajgca status emeryta/rencisty

potwierdzenie

— dokument potwierdzajgcy prawo do emerytury (np. decyzja o waloryzacji
emerytury lub inny dokument wydany przez organ rentowy)

Osoba pracujgca — patrz pkt. a)

Osoba bezrobotna — nie dotyczy (Operator i Partnerzy weryfikujg we wtasnym
zakresie)

c) Uczestnicy bedgcy obywatelami panstw trzecich

Osoba bedaca obywatelem panstw trzecich

potwierdzenie:

— karta pobytu, wydruk z rejestru PESEL wydany przez wtasciwg instytucje lub
inne rownowazne dokumenty

Uwaga: Zaswiadczenie uznaje sie za wazne przez okres 30 dni od
dnia jego wydania

d) Klasyfikacja Ustugi Rozwojowej do jednej z Inteligentnych Specjalizacji Pomorza
(ISP)

Obszary Inteligentnych Specjalizacji Pomorza (ISP)

1) ISP 1 — Technologie offshore i portowo - logistyczne;
2) ISP 2 — Technologie interaktywne w srodowisku nasyconym informacyjnie;
3) ISP 3 — Zielona energia - Technologie ekoefektywne;

4) ISP 4 — Wspolne Zdrowie - Technologie medyczne w zakresie zdrowia ludzi,
zwierzat i Srodowiska jako jednego wspoélnego ekosystemu.

Wiecej informacji:

Zakresy przedmiotowe ISP stanowig zatgcznik nr 1 do Uchwaty Nr 591/549/24
Zarzadu Wojewodztwa Pomorskiego z dnia 21 maja 2024 r. w sprawie okreslenia
Inteligentnych Specjalizacji Pomorza?®.

e) Klasyfikacja Ustugi Rozwojowej do Branz Kluczowych gospodarki wojewédztwa
pomorskiego z uwzglednieniem specyfiki subregionalnej

3 Link do strony internetowej - Uchwata i zatacznik do Uchwaty ISP
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Branze Kluczowe

Branza budowlana:
— DZIAL 41: Roboty budowlane zwigzane ze wznoszeniem budynkdéw
— DZIAL 42: Roboty zwigzane z budowg obiektow inzynierii lgdowej i wodnej
— DZIAL 43: Roboty budowlane specjalistyczne
— DZIAL 23: Produkcja wyrobow z pozostatych mineralnych surowcow
niemetalicznych

Branza drzewno-meblarska:
— DZIAL 02: Lesnictwo i pozyskiwanie drewna
— DZIAL 16: Produkcja wyrobdw z drewna oraz korka, z wytgczeniem mebili;
produkcja wyrobow ze stomy i materiatow uzywanych do wyplatania
— DZIAL 31: Produkcja mebli

Branza kreatywna:
— DZIAL 32: Pozostata produkcja wyrobéw
— PKD 74.1: Dziatalno$¢ w zakresie specjalistycznego Projektowania

Branza rolno-spozywcza:
— DZIAL 01: Uprawy rolne, chéw i hodowla zwierzat, towiectwo, wytgczajgc
dziatalnos$¢ ustugowg
— DZIAL 03: Rybactwo
— DZIAL 10: Produkcja artykutow spozywczych
— DZIAL 11: Produkcja napojow

Branza metalowo-maszynowa:
— DZIAL 25: Produkcja metalowych wyrobdéw gotowych, z wytgczeniem
maszyn i urzgdzen
— DZIAL 28: Produkcja maszyn i urzadzen, gdzie indziej niesklasyfikowana
— DZIAL 33: Naprawa, konserwacja i instalowanie maszyn i urzgdzen

Branza turystyki, czasu wolnego i MICE (ang. Meetings, Incentives,
Conferences, Exhibitions):
— DZIAL 55: Zakwaterowanie
— DZIAL 56: Dziatalnos¢ ustugowa zwigzana z wyzywieniem
— DZIAL 79: Dziatalnos¢ organizatorow turystyki, posrednikow i agentow
turystycznych oraz pozostata dziatalno$¢ ustugowa w zakresie rezerwaciji i
dziatalnosci z nig zwigzane
— PKD 82.3: Dziatalnos¢ zwigzana z organizacjg targéw, wystaw i
kongreséw
— DZIAL: 90: Dziatalnos¢ twércza zwigzana z kulturg i rozrywka
— DZIAL: 91: Dziatalno$¢ bibliotek, archiwow, muzedw oraz pozostata
dziatalno$¢ zwigzana z kulturg
— DZIAL 93: Dziatalnos¢ sportowa, rozrywkowa i rekreacyjna
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Branza tworzyw sztucznych:
— DZIAL 22: Produkcja wyrobow z gumy i tworzyw sztucznych

Zakres Branz kluczowych gospodarki wojewddztwa pomorskiego z uwzglednieniem
specyfiki subregionalnej stanowi Uchwata Nr 1502/48/24 Zarzadu Wojewddztwa
Pomorskiego z dnia 10 grudnia 2024 r. w sprawie wyboru branz kluczowych dla
gospodarki wojewddztwa pomorskiego z uwzglednieniem specyfiki subregionalne;j
wraz z zatgcznikiem do Uchwaty”.

f) Ustuga dotyczaca sektora srodowiska, klimatu, energii, gospodarki o obiegu
zamknietym lub biogospodarki.

Ustuga dotyczaca sektora srodowiska, klimatu, energii, gospodarki o obiegu
zamknietym lub biogospodarki to ustuga wpisujgca sie miedzy innymi w zakres
branz okreslonych w przepisach dotyczgcych ochrony srodowiska.

Jednym z dokumentow, na ktéry nalezy sie powotac, jest:

Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 2 marca 1999r.w sprawie Polskiej
Klasyfikacji Statystycznej Dotyczgcej Dziatalnosci i Urzadzen Zwigzanych z Ochrong
Srodowiska.Dz.U.1999 nr 25 poz. 218

Link: https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU19990250218

W rozporzadzeniu tym wymienione sg konkretne branze i odpowiadajgce im kody
PKD (Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci), ktére uznaje sie za zwigzane z ochrong
Srodowiska.

Uwaga:

Kody PKD zawarte w tym rozporzgdzeniu sg juz nieaktualne, poniewaz od 1
stycznia 2025 r. obowigzuje nowa wersja klasyfikacji PKD. Mimo, ze rozporzgdzenie
nie zostato zaktualizowane, nadal obowigzuje — dlatego nalezy samodzielnie
odnies¢ sie do obecnie obowigzujgcej klasyfikacji PKD i znalez¢ odpowiedni,
analogiczny kod dziatalnosci.

Link:(Dz. U. z 2024 r. poz. 1799)
https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/download.xsp/WDU20240001936/0/D20241936.pdf

g) Kompetencje cyfrowe

Wiemy, Zze w sktad kompetenciji cyfrowych wchodza:

— kompetencje informatyczne obejmujgce postugiwanie sie komputerem i
innymi urzgdzeniami elektronicznymi, bezpieczne korzystanie z internetu,

*Link do strony internetowej - Uchwalta i zatacznik do Uchwaty Branze Kluczowe
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aplikacji i oprogramowania, nowych inteligentnych technologii cyfrowych oraz
umiejetnos¢ stosowania metod pochodzgcych z informatyki przy
programowaniu i tworzeniu rozwigzan informatycznych dla problemow z
roznych dziedzin (myslenie komputacyjne);

— kompetencje informacyjno-komunikacyjne, polegajgce na umiejetnosci
wyszukiwania informacji, rozumienia jej, a takze selekcji i oceny krytycznej,
jak rowniez komunikowania sie na odlegtos¢ za pomocg technologii
cyfrowych;

— kompetencje funkcjonalne, czyli realne wykorzystanie powyzszych
kompetencji w réznych sferach codziennego zycia, takich jak finanse, praca i
rozwoéj zawodowy, utrzymywanie relacji, zdrowie, hobby, zaangazowanie
obywatelskie, zycie duchowe itd., zgodnie z zasadami bezpiecznego
korzystania z technologii cyfrowych.

OPIS KOMPETENCJI CYFROWYCH
Link - kompetencje cyfrowe

PIE,C OBSZAROW UMIEJETNOSCI CYFROWYCH
Link - Definicja i poziomy kompetencji cyfrowych

h) Ustuga prowadzgca do uzyskania kwalifikacji zgodnych z Zintegrowanym
Systemem Kwallifikacji (ZSK)

Zintegrowany Systemem Kwalifikacji (ZSK)

Ustuga prowadzgca do uzyskania kwalifikacji zgodnych z Zintegrowanym Systemem
Kwalifikacji (ZSK)®, realizowana przez jednostke zarejestrowang w Zintegrowanym
Rejestrze Kwalifikacji, zgodnie z informacjami zawartymi w Karcie Ustug
Rozwojowych.

Link do strony internetowej - Zintegrowany Rejestr Kwalifikacji

®> Link do dokumentu - Uchwata o ZSK
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